Selezione Amministrativo area amministrativa, progetti e rendicontazione

ASIA ETS e una ONG che opera per la conservazione dell’identita e del patrimonio storico e culturale dei
popoli del continente asiatico, con particolare attenzione al Tibet e all’area himalayana dove é attiva da oltre
di trent’anni in diversi settori d’intervento: educazione, protezione del patrimonio culturale e dell’ambiente,
acqua e sanita, agricoltura ed emergenza.

Posizione: gestione contabilita generale e rendicontazione progetti

Sede di lavoro: Roma

Durata: 12 mesi con possibilita di rinnovo

Inizio: disponibilita immediata o a brevissimo termine

Tipologia di Contratto: proponiamo un contratto cococo di 1 anno con successiva progressione
RAL: 26.500 — 30.500 euro in base all’esperienza verificabile.

La risorsa selezionata sara inserita all'interno dell’unita amministrativa della sede di Roma, con eventuali
missioni all’estero, con |'obiettivo di garantire corretta gestione amministrativa e finanziaria, dei progetti
implementati dall’Associazione e predisporre le rendicontazioni finanziarie ai Donors.

Principali mansioni

Project cycle management, supporto ai responsabili dei diversi uffici e settori indicati alle seguenti mansioni:

- redazione dei budget progettuali, monitoraggio e relativa performance finanziaria dei progetti;

- eventuali modifiche ai budget con verifica e supervisione delle modifiche da presentare secondo le
direttive del donor;

- gestione amministrativa/finanziaria e contabile dei progetti.

Rendicontazione progetti Italia/estero:

- predisposizione del rendiconto finanziario dei progetti e verifica dell’eleggibilita delle spese in
compliance con le procedure del donor

Flussi finanziari, budget economici e finanziari:

- monitoraggio delle attivita finanziarie realizzate nelle sedi estere in rispetto dei budget di
riferimento;
- controllo e verifica della documentazione a supporto;

Contabilita Generale e Bilancio dell'organizzazione:

- inserimento della movimentazione contabile e finanziaria dell’Associazione;

- gestione dell'inserimento della movimentazione contabile e finanziaria dei progetti;

- supporto al Responsabile Amministrativo alla redazione del bilancio consuntivo e preventivo
dell’Associazione e predisposizione della documentazione necessaria per la verifica legale del
bilancio e per gli organi di controllo;

- supervisione del Financial Statement per I'anno fiscale delle sedi estere e supervisione del processo
di audit laddove richiesto dalle istituzioni locali.



G ASIA

Laurea in ambito economico o equipollente o diploma in ragioneria;

Esperienza lavorativa diretta di contabilita generale e rendicontazione di almeno tre anni in organizzazioni
non governative;

Conoscenza della lingua inglese (scritta e parlata) almeno a livello B2;

Conoscenza dei principali strumenti informatici, buona conoscenza del pacchetto MS Office, in particolare
Excel;

Forte motivazione a lavorare nel terzo settore;

Internet banking di base

Esperienza dei software gestionali per la contabilita del terzo settore, preferenziale la conoscenza del
programma Square NP Solution.

Requisiti richiesti

sono gradite referenze.

Inviare la propria candidatura a: r.brega@asia-ngo.org allegando il proprio CV e lettera di presentazione
entro il 15 ottobre 2025.

Solo le candidate e i candidati qualificati e selezionati saranno contattati.


mailto:r.brega@asia-ngo.org

